
 

 

 

 

MUNICIPALIDADES Y COMISIONES MUNICIPALES 
 
 
 

IMPORTACION DE INGRESOS Y EGRESOS: 
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INGRESOS: 
 

 
Orden 

 
Atributo 

 
Tipo 

 
Tamaño 

(Caracteres) 

 
Descripción 

1 Cod. Concepto Numérico 2 máximo Ver cuadro de referencia "Conceptos" 
 

2 
 

Monto Pagado 
 

Numérico 
 

20 
Maximo 20 caracteres, separador 

de 
debe ser . (punto) 3 Fecha Fecha 10 dd/mm/aaaa 

 
4 

 
Forma de cobro y 

Procedencia 

 
Texto 

 
50 máximo 

Forma de cobro - Procedencia 
(Efectivo, cheque o 

transferencia- Procedencia) 
5 Nº de P.D.R Numérico 2 Nº del parte diario 
6 Año de P.D.R Numérico 4 Año del parte diario 
7 Financiamiento Numérico 1 Financiamoento = 0 (Cero) 
8 Recurso Numérico 1 Ver cuadro de referencia "Recurso" 

 
9 

 
Subsidio 

 
Numérico 

 
1 

Si es Subsidio = 1 
No es subsidio = 0 

 
Conceptos: 

 

Código Concepto 
9 Recurso de Renta General 

10 Recursos Afectados 
11 Recursos Propios 
12 Otros Ingresos 
16 Plazo Fijo 

 

Recurso: 
 

Código Recurso 
78 Recurso Municipal 
79 Provincial 
80 Nacional 



 

 

 

 

Forma de Cobro: 
 

Forma de Cobro 
Efectivo 
Cheque 

Transferencia 
Tarjeta debito/Crédito 

Cobro Virtual 
 
 

Para la importación de ingresos debe generarse un archivo por cada 
cuenta.   

 
 

Importar Ingreso al Sistema Web: 
 

1)  Deberá iniciar sesión con su usuario en el sitio web del tribunal de cuentas y dirigirse a 
la opción “ingresos” e “importar ingresos desde archivo”. 

 

 

 
 
 
 

2)  Selección desde el menú: Se accede a la siguiente pantalla donde debe seleccionar la 
IM (información mensual) sobre la que desea importar los ingresos.



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3)  Seleccione Tipo de Cuenta: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4)   Selección de la Cuenta: Seleccione la cuenta para la que desea registrar los ingresos, 
recuerde que solo se muestran las cuentas para el tipo de cuenta seleccionado en la 
paso anterior



 

 

 

 

5)  Selección de Archivo: Para seleccionar el archivo que contiene los ingresos a importar 
debe hacer clic en el botón “Seleccionar archivo”, se abre una pantalla para la 
búsqueda del archivo. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6)  Subir Archivo: Luego de seleccionado el archivo presione el botón “Subir Archivo” y el 
sistema procederá a leer el archivo y analizar la coherencia de los datos de acuerdo a 
lo requerido. 

 
 
 
 
 
 

7)  Mostrar Archivo: Si el archivo fue procesado con éxito es posible ver el mismo separado 
por columnas de acuerdo a la distribución exigida. Presionamos el botón “Mostrar 
Archivo” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8)  Importar Ingresos: Finalmente si los datos que se muestran están correctos vamos 
a hacer clic en el botón “Importar Registros”. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Importante, luego de presionar el botón IMPORTAR REGISTROS debe esperar a que el 
sistema procese todos los registros, esto puede demorar dependiendo de la conexión 
a internet que Ud. tenga.



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9)  Es importante remarcar que los ingresos importados van a quedar a la espera de una 
confirmación, es decir que ese estado no tiene incidencias sobre los saldos de las 
cuentas, acumulados, informes, etc. Para que estos ingresos se registren 
definitivamente debemos hacer clic en el botón “Ver/Confirmar Ingresos Cargados” 

 

 
 
 
 
 

10) Ver/Confirmar Ingresos Cargados: El sistema le muestra la siguiente pantalla con 
todos los ingresos que serán registrados definitivamente. Presionando el botón   
es posible eliminar el o los registros que consideran erróneos o que considere que no 
deberían estar. 
Luego de realizar los controles, presionamos el botón “Confirmar” para que el 
sistema 
registre los mismos como ingresos a la cuenta seleccionada.



 

 

 

 

EGRESOS 
 

 
Orden 

 
Atributo 

 
Tipo 

 
Tamaño 

(Caracteres) 

 
Descripción 

1 Concepto Numérico 1 Referencia Cuadro "Conceptos" 
2 Monto Numérico 20 Maximo 20 caracteres, separador de debe ser . 

(punto)  
3 

 
TOTAL/PARCIAL 

 
Numérico 

 
1 Si el pago es Total= 1 

Pago Parcial= 0 
4 Fecha Fecha 10 dd/mm/aaaa 
5 Tipo Comprobante Numérico 1 Referencia Cuadro "Tipo Comprobante" 
6 Nº Comprobante Numérico 20 Nº de Comprobante del proveedor 
7 CUIT Numérico 11 CUIT Sin Guiones ni espacios 
8 Beneficiario Alfanumerico 50 Nombre del Beneficiario u Organismo 
9 Nº OP Numérico 1 Nº OP = 0 

10 Año OP Numérico 1 Año de OP= 0 
11 Expediente Numérico 1 Exp= 0 
12 Nº Comprobante Alfanumerico 50 Nº comprobante del pago realizado al proveedor 
13 Forma de Pago Numérico 1 Ver Cuadro "Forma de Pago" 

 
14 

 
Subsidio 

 
Numérico 

 
1 Es subsidio=1 

No es subsidio= 0 

 
Conceptos: 

 
Código Concepto 

1 Remuneraciones 
2 Bienes de Consumo 
3 Servicios No Personales 
4 Bienes de Capital 
5 Trabajo Público 
6 Otros Egresos 
8 Amortizacion de Deuda Egreso 

17 Plazo Fijo Egreso 
 

Tipo Comprobante: 
 

Código Tipo 
1 Factura- Ticket 
2 Recibo Interno 
6 Transferencia Bancaria 
7 Recibo de proveedor 
8 Boleta de Depósito 
5 Planilla Liquidación de 

Sueldos  
Forma de Pago: 

 
Código Forma de Pago 

5 Efectivo 
3 Cheque 
2 Transferencia 



 

 

 

 

Importar Egreso al Sistema Web: 
1)  Deberá iniciar sesión con su usuario en el sitio web del tribunal de cuentas y dirigirse 
a la opción “ingresos” e “importar ingreso desde archivo”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2)  Selección desde el menú: Se accede a la siguiente pantalla donde debe seleccionar 
la IM (información mensual) sobre la que desea importar el egreso.



 

 

 

 

3)  Seleccione Tipo de Cuenta: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4)   Selección de la Cuenta: Seleccione la cuenta para la que desea registrar el egreso, 
recuerde que solo se muestran las cuentas para el tipo de cuenta seleccionado en la 
pantalla anterior 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5)  Selección de Archivo: Para seleccionar el archivo que contiene el egreso a importar 
debe hacer clic en el botón “Seleccionar archivo”, se abre una pantalla para la 
búsqueda del archivo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6)  Subir Archivo: Luego de seleccionado el archivo, el sistema mostrará el nombre. 
Presione el botón “Subir Archivo”, el sistema procederá a leer el archivo y analizar la 
coherencia de los datos de acuerdo a lo requerido. 



 

 

 

 

7)  Mostrar Archivo: Si el archivo fue procesado con éxito es posible ver el mismo 
separado por columnas de acuerdo a la distribución exigida. Presionamos el botón 
“Mostrar Archivo” 

 
 
 
 
 
 

8)  Importar Egresos: Finalmente si los datos que se muestran están correctos vamos a 
hacer clic en el botón “Importar Registros”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Importante, luego de presionar el botón IMPORTAR REGISTROS debe esperar a que el 
sistema procese todos los registros, esto puede demorar dependiendo de la conexión 
a internet que Ud. tenga. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9)  Es importante remarcar que los Egresos importados van a quedar a la espera de 
una confirmación, es decir que ese estado no tiene incidencias sobre los saldos de las 
cuentas, acumulados, informes, etc. Para que estos ingresos se registren 
definitivamente debemos hacer clic en el botón “Ver/Confirmar Egresos Cargados”



 

 

 

 

10) Ver/Confirmar Egresos Cargados: El sistema le muestra la siguiente pantalla con 
todos los ingresos que serán registrados definitivamente. Presionando el botón  
es posible eliminar el o los registros que consideran erróneos o que no deberían 
estar. Luego de realizar los controles, presionamos el botón “Confirmar” para que el 
sistema registre los mismos como ingresos a la cuenta seleccionada. 

 

 


